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29.01.2021                                                                
ПЛАН

роботи Ніжинської районної державної 

адміністрації та районної ради

на лютий 2021 року

	Дата
	Заходи


	Виконавці
	Місце проведення

	Щодня
	Оперативна   нарада   голови райдержадміністрації  із заступниками голови та  керівником апарату райдержадміністрації.
	
	м.Ніжин

РДА

	Щопонеділка
	Апаратна нарада районної ради.
	Райрада
	Райрада

	01.02.2021
	Розширена  нарада у голови райдержадміністрації за участю працівників апарату, керівників управлінь, відділів, структурних підрозділів райдержадміністрації.


	Відділ організаційної та інформаційної діяльності, діловодства та контролю апарату райдержадміністрації 

	м. Ніжин
РДА


	03.02.2021
	Навчання з керівниками, спеціалістами апарату, структурних підрозділів райдержадміністрації.


	Головний спеціаліст з питань управління персоналом райдержадміністрації
	м.Ніжин

РДА



	05.02.2021
	Прямий телефонний зв’язок першого заступника голови райдержадміністрації  

Батрака С. з населенням району. 

Навчання апарату районної ради
	Райдержадміністрація
Райрада

	м.Ніжин

РДА
Райрада

	08.02.2021
	Особистий прийом громадян головою районної державної адміністрації.
	Райдержадміністрація
	м.Ніжин

РДА


	15.02.2021
	Заходи з нагоди Дня вшанування учасників бойових дій на території інших держав. 
	Райдержадміністрація

Районна рада


	м.Ніжин



	15.02.2021
	Розширена  нарада у голови райдержадміністрації за участю працівників апарату, керівників управлінь, відділів, структурних підрозділів райдержадміністрації.

Прямий телефонний зв’язок головний спеціаліст відділу персоніфікованого обліку пільгових категорій населення управління соціального захисту населення райдержадміністрації Борщ Т.  з населенням району.
	Відділ організаційної та інформаційної діяльності, діловодства та контролю апарату райдержадміністрації 

Управління соціального захисту населення райдержадміністрації


	м.Ніжин

РДА
УСЗН



	16.02.2021
	Семінар-нарада з селищним, сільськими головами територіальних громад. 
	Райдержадміністрація
	м.Ніжин

РДА

	17.02.2021
	Прямий телефонний зв’язок начальника  відділу з перерахунків пенсій № 2 ГУ ПФУ у Чернігівській області Ярмоленко Т.  з населенням району.
	Ніжинський відділ обслуговування громадян головного управління Пенсійного фонду України
	м.Ніжин 

НВОГ



	18.02.2021
	Прямий телефонний зв’язок головного спеціаліста відділу адресних соціальних виплат управління соціального захисту населення райдержадміністрації Ющенко Н.  з населенням району.
	Управління соціального захисту населення райдержадміністрації


	УСЗН

	20.02.2021
	Заходи з нагоди відзначення Дня Героїв Небесної сотні.


	Райдержадміністрація спільно з районною радою 
	м.Ніжин

 РДА


	22.02.2021
	Особистий прийом громадян головою районної державної адміністрації.
	Райдержадміністрація
	м.Ніжин

РДА



	25.02.2021
	День управління в селі Галиця.

Виробнича нарада з працівниками управління соціального захисту населення райдержадміністрації.


	Управління соціального захисту населення райдержадміністрації

Управління соціального захисту населення райдержадміністрації


	с.Галиця 

УСЗН

	23.02.2021
	Розширене засідання колегії райдержадміністрації:

· Про стан виконавської дисципліни, організації виконання завдань, визначених законами України, актами і дорученнями Президента України, Кабінету Міністрів України, власними рішеннями, реагування на запити та звернення депутатів усіх рівнів, роботи із зверненнями громадян за підсумками 2020 року.

·  Про стан дотримання вимог Закону України «Про запобігання корупції» за підсумками 2020 року.

	Відділ організаційної та інформаційної діяльності, діловодства та контролю апарату райдержадміністрації 

	м. Ніжин
РДА


	ІІ декада місяця
	Засідання президії, постійних комісій Ніжинської районної ради. 
	м. Ніжин

Районна рада   
	м. Ніжин

Районна рада   

	ІІІ декада місяця
	Пленарне засідання четвертої сесії Ніжинської районної ради 
	м. Ніжин

Районна рада   
	м. Ніжин

Районна рада   


Упродовж  місяця забезпечити:

Відділу інфраструктури райдержадміністрації:

· Проведення економічного аналізу діяльності галузей економіки  за січень 2021 року.                                                         

· Проведення роботи по прийняттю документів від райдержадмністрацій, які реформуються

· Підготовку інформації щодо використання бюджетних  коштів через електронну систему закупівель Prozorro. 

· Моніторинг цін на соціально значимі продукти харчування.

· Моніторинг інвестиційних проектів.

· Проведення роботи щодо створення нової автобусної мережі по Ніжинському району.
Відділу культури, сім’ї, молоді та спорту райдержадміністрації:

· виконання рішення другої (позачергової) сесії Ніжинської районної ради восьмого скликання від 24 грудня 2020 року про передачу у комунальну власність громад району закладів культури та їх майна із спільної власності територіальних громад селища, сіл Ніжинського району.
Відділу організаційної та інформаційної діяльності, діловодства та контролю райдержадміністрації:

Підготовку інформації :

· основних заходів та плану роботи райдержадміністрації на березень 2021 року;

· звіт про виконання плану роботи райдержадміністрації за січень 2021 року.

· Підготовка колегій, семінарів, нарад та заходів, що проводяться під головуванням голови районної державної адміністрації, заступників голови, керівника апарату районної державної адміністрації. 

· Підготовка робочих поїздок голови районної державної адміністрації до селищної, сільських рад району.

· Контроль дотримання єдиних вимог роботи з документами в умовах електронного документообігу.

· Здійснення, у межах повноважень, виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації».

· Щоденне інформаційне повідомлення про основні суспільно-політичні події району.
· Підготовка  матеріалів для ЗМІ про діяльність райдержадміністрації.
· Взаємозв’язок  з селищною, сільськими радами, районними організаціями політичних партій, громадськими організаціями, релігійними організаціями, ЗМІ.

· Проведення моніторингу центральних, обласних та місцевих ЗМІ.
· Щоденне наповнення та оновлення офіційного веб-сайту райдержадміністрації.
Головному спеціалісту з питань управління персоналом:

· Забезпечити підготовку наказів керівника апарату райдержадміністрації з питань особового складу.
( Забезпечити підготовку клопотань та розпоряджень голови районної державної адміністрації щодо нагородження державними нагородами України, відзнаками Кабінету Міністрів України, облдержадміністрації та райдержадміністрації,  проведення процедури їх вручення з нагоди державних та професійних свят, пам’ятних дат.

(  Забезпечити навчання різних категорій державних службовців в Центрі перепідготовки та підвищення кваліфікації працівників органів державної влади, органів місцевого самоврядування, державних підприємств, установ і організацій та інших закладах, що здійснюють підготовку, перепідготовку та підвищення кваліфікації державних службовців (дистанційно, за окремими планами).

Керівник апарату                                                                 
Тетяна ЛИПКО

